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云南省员工录用“一件事”申请表

	基本信息

	申请联办事项

	□就业登记
□流动人员人事档案接收
□劳动用工备案
□职工参保登记
□社会保障卡申领
□个人住房公积金账户设立
□职工医疗保险参保登记

	申请企业基本信息

	单位名称
	
	所属行业
	

	统一社会信用代码
	

	单位类型/性质
	
	经济类型
	

	营业执照住所
	

	单位地址
	

	法人代表
	
	法人代表证件类型
	

	法人证件号码
	

	经办人
	
	经办人联系电话
	

	经办人证件类型
	
	经办人证件号码
	

	录用员工基本信息

	姓名
	
	性别
	

	证件类型
	
	证件号码
	

	民族
	
	学历
	

	出生日期
	
	户籍地
	

	联系电话
	
	居住地址
	

	劳动合同起始日期
	
	劳动合同终止日期
	

	劳动合同类型
	□固定期限 □无固定期限
□以完成一定任务为期限（工作目标：_______________________）

	工资
	

	就业登记

	是否高校毕业生
	□是  □否

	毕业学校
	
	毕业时间
	

	专业
	
	政治面貌
	            

	登记类型
	就业登记（□单位招用）

	流动人员人事档案接收

	原人事档案管理机构名称
	

	劳动用工备案（全日制劳动合同）

	用工类别
	□签订合同人员 
	职业工种
	

	签订合同日期
	

	岗位名称
	
	工作地点
	

	工时制度
	□标准工时制 □不定工时制 □综合计算工时制 

	职工参保登记

	户口性质
	
	国家地区
	

	人员身份
	
	退役军人类别
	

	农民工标识
	
	账户类别
	

	参加工作日期
	
	本次参加工作时间
	

	参保身份
	
	参加养老保险标志
	

	养老保险参保日期
	
	首次参保年月
	

	参加工伤保险标志
	
	工伤保险参保日期
	

	地方参保身份（城职养老）
	
	地方参保身份（工伤险种）
	

	用工形式(城职养老）
	

	社会保障卡申领

	身份证制证日期
	
	有效期
	

	制卡银行
	

	个人住房公积金账户设立

	个人缴存基数
	
	启缴年月
	

	职工医疗保险参保登记

	单位医保参保编码
	

	承诺书
以上填写内容均属实，如与事实不符，本人承担相应责任。
申请人（签名）：     申请日期：20  年  月  日


注：本申请表将根据工作实际适时调整。

