

附件1 

申报材料规范指南

为便于各地各部门开展工作，请按照本指南准备和报送申报材料。
1、 各州（市）申报开展表彰奖励项目
（1） 申报内容包括项目名称、举办单位、理由依据、活动周期、评选范围、参评总数、评选名额、奖项设置、奖励标准、评选条件、奖励办法、组织领导、经费来源和表彰形式等14项要素。
（二）报送材料为报省委、省政府的申报请示PDF版及可编辑电子版、《XX州（市）申报2024年开展表彰奖励项目汇总表》（附件2）正式件PDF版及可编辑电子版、《XX州（市）2023年表彰奖励项目实施情况统计表》（附件3，统计时间截至2023年12月15日）。电子文件打包命名为“XX州（市）申报2024年表彰奖励项目材料”。
二、省级部门申报设立表彰奖励项目
（一）申报内容包括项目名称、举办单位、理由依据、活动周期、评选范围、参评总数、评选名额、奖项设置、奖励标准、评选条件、奖励办法、组织领导、经费来源和表彰形式等14项要素。
	（二）报送材料为报省委、省政府的申报请示PDF版及可编辑电子版。电子文件打包命名为“XX厅（局）2024年申报设立表彰奖励项目材料”。
三、省级部门申报调整、变更表彰奖励项目
（一）申报内容包括项目名称、举办单位、调整变更内容、理由及依据。
（二）报送材料为报省委、省政府的申报请示PDF版及可编辑电子版。电子文件打包命名为“XX厅（局）2024年申报调整表彰奖励项目材料”。
四、省级部门申报开展表彰奖励活动
（一）申报内容为活动实施方案（包括表彰名额、评选范围、评选条件、组织领导、评选程序、奖励办法、工作要求等）。  
（二）报送材料为申报函，附活动实施方案、《省级部门申报2024年开展表彰奖励项目统计表》（附件4），以及上一届开展表彰活动的通知、表彰决定等相关材料。同时报送纸质版及电子版（含正式件PDF版），电子文件打包命名为“XX厅（局）申报2024年开展表彰奖励项目材料”。
五、备案
（一）各州（市）报送《XX州（市）2023年表彰奖励项目实施情况统计表》（附件3）正式件PDF及电子版，相应电子文件打包压缩命名为“XX州（市）2023年表彰奖励活动备案材料”。
（二）省级各部门报送需备案的表彰奖励活动实施方案、评选通知、公示材料、表彰决定等相关材料，同时报送纸质版及电子版（含正式件PDF版），相应电子文件打包命名为“XX厅（局）2023年表彰奖励活动备案材料”。
六、相关表格和模板下载
相关表格、申报内容和实施方案参考模板、表彰奖励工作流程等请到省人力资源社会保障厅官网“选拔表彰奖励”栏目中下载（网址为http://hrss.yn.gov.cn/NewsLsit.aspx?ClassID=643）。
七、材料报送
[bookmark: _GoBack]纸质文件请送至省评比达标表彰工作领导小组办公室（昆明市环城东路95号国调大厦404室），电子文件请发送到电子邮箱ynbzjlbgs@126.com。


— 1 —

