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前 言

本文件按照GB/T 1.1-2020《标准化工作导则 第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起

草。

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别这些专利的责任。

本文件由云南省人力资源和社会保障厅提出并归口。

本文件起草单位：云南省人力资源和社会保障厅。

本文件主要起草人：郑琼、李玮婷、杨恩道、马秋菊。
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就业帮扶车间吸纳脱贫劳动力就业奖补申领规范

1 范围

本文件规定了吸纳贫困劳动力就业奖补申领的服务内容、业务要求、业务流程、风险控制、档案管

理等内容。

本文件适用于各级人力资源社会保障部门为就业帮扶车间提供吸纳脱贫劳动力就业奖补申领服务。

2 规范性引用文件

本文件没有规范性引用文件。

3 术语和定义

本文件没有需要界定的术语和定义。

4 服务内容

各级人力资源社会保障部门为就业帮扶车间提供吸纳脱贫劳动力就业奖补申领服务。

5 业务要求

5.1 办理条件

同时具备下列条件的用人单位，可以申请吸纳贫困劳动力就业奖补：

a) 经人社部门认定的就业帮扶车间；

b) 吸纳脱贫劳动力就业 5人以上；

c) 脱贫劳动力稳定就业 1年以上。

5.2 办理渠道

窗口办理。

5.3 办理时限

20个工作日。

5.4 收费标准

不收费。

6 业务流程

6.1 申请
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符合条件的用人单位向当地乡（镇）社会保障服务中心申请，填写《云南省就业帮扶车间奖补资金

申请表》（见附录A表A.1），并提供相关证明材料：

a) 就业帮扶车间吸纳脱贫劳动力就业花名册（见附录 A 表 A.2，验原件，复印件 1 份）；

b) 用人单位营业执照（验原件，复印件 1 份）；

c) 用人单位法人有效身份证明材料（社会保障卡（电子社保卡）或身份证等，验原件，复印件 1

份）；

d) 劳动（劳务）协议（验原件，复印件 1 份）；

e) 每月发放薪酬凭单（验原件，复印件 1 份）。

6.2 受理

当地乡（镇）社会保障服务中心经办人员受理就业帮扶车间申报材料，其中：线下申办的核验原件，

线上申报的核验电子表单。审核申请资料，按以下情况分别处理：

a) 不符合就业帮扶车间吸纳脱贫劳动力就业奖补申领条件的，应退回资料并告知申请单位理由，

终止业务办理；

b) 资料不齐全的，应退回资料并一次性告知申请单位应补全资料名称，中止业务办理；

c) 资料齐全但填写不准确或有遗漏的，指导申请单位修改补充，中止业务办理；

d) 资料齐全且符合就业帮扶车间吸纳脱贫劳动力就业奖补申领条件的，即时受理，进入业务初审

环节。

6.3 业务初审

6.3.1 乡（镇）社会保障服务中心经办人员根据补贴核拨要求，对申报材料内容进行初审，核定就业

帮扶车间吸纳脱贫劳动力就业奖补金额；

6.3.2 乡（镇）社会保障服务中心经办人员根据初审结果填写《云南省就业帮扶车间奖补资金申请表》

初审意见，报送县级人社部门业务经办机构，进入业务审核环节。

6.4 业务审核

6.4.1 县级人社部门经办机构复核人员对《云南省就业帮扶车间奖补资金申请表》信息、申报材料和

就业帮扶车间吸纳脱贫劳动力就业奖补金额进行复核，根据复核结果，填写《云南省就业帮扶车间奖补

资金申请表》复核意见；

6.4.2 县级人社部门经办机构业务负责人对《云南省就业帮扶车间奖补资金申请表》及相关汇总材料、

就业帮扶车间吸纳脱贫劳动力就业奖补金额进行审核，确定就业帮扶车间吸纳脱贫劳动力就业奖补金额，

根据审核结果，填写《云南省就业帮扶车间奖补资金申请表》审核意见，审核无误的，进入对外公示环

节。

6.5 对外公示

县级人社部门经办机构将通过业务审核的就业帮扶车间吸纳脱贫劳动力就业奖补金额情况对外进

行公示，按以下情况分别处理：

a) 公示无异议的，县级人社部门经办机构经办人员将通过业务批准的《云南省就业帮扶车间奖补

资金申请表》和“就业帮扶车间吸纳脱贫劳动力就业花名册”报送县级人社部门经办机构领导，

进入业务批准环节；
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b) 公示有异议的，进行核实：核实异议情况属实的，终止业务办理；核实异议情况不属实的，县

级人社部门经办机构经办人员将通过业务批准的《云南省就业帮扶车间奖补资金申请表》和“就

业帮扶车间吸纳脱贫劳动力就业花名册”报送县级人社部门经办机构领导，进入业务批准环节。

6.6 业务批准

县级人社部门经办机构经办人员汇总通过业务复核、公示无异议的《云南省就业帮扶车间奖补资金

申请表》和“就业帮扶车间吸纳脱贫劳动力就业花名册”，由经办人、复核人、业务负责人共同签字后，

报送单位领导审批签字后，进入资金拨付环节。

6.7 资金拨付

6.7.1 就业补助资金财务管理部门复核人员按规定对汇总上报的《云南省就业帮扶车间奖补资金申请

表》和“就业帮扶车间吸纳脱贫劳动力就业花名册”进行财务复核，并签字确认；

6.7.2 就业补助资金财务管理部门经办人员根据通过财务复核的《云南省就业帮扶车间奖补资金申请

表》和“就业帮扶车间吸纳脱贫劳动力就业花名册”，通过银行将社会保险补贴资金拨付至申请单位账

户，业务办结。

6.8 流程图

业务流程图见附录B图B.1。

7 风险控制

7.1 风险点

在审核就业帮扶车间吸纳脱贫劳动力就业奖补申请时存在以下风险点：

a) 申请单位填报内容与提交的证明材料不符；

b) 申请单位不符合就业帮扶车间吸纳脱贫劳动力就业奖补申领条件。

7.2 防控措施

通过强化审核机制、完善技术手段等，严格核实防控违规申领情况：

a) 对申报资料料进行三级联审，相关单位会审会签；

b) 对申报单位进行现场核验，核实其申报条件。

8 业务档案管理

8.1 档案类型

就业补助资金类。

8.2 档案保管期限

永久。

8.3 档案保存方式
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纸质、电子档案。

8.4 档案归档目录

8.4.1 云南省就业帮扶车间奖补资金申请表。

8.4.2 就业帮扶车间吸纳脱贫劳动力就业花名册。

8.4.3 申领就业帮扶车间奖补资金公示资料。

8.4.4 发给脱贫劳动力月薪酬凭单（以银行流水为准）。

9 相关法律法规、政策文件

本文件涉及到的法律法规、政策文件包括：

a) 《国务院关于做好当前和今后一段时期就业创业工作的意见》（国发〔2017〕28 号）；

b) 《财政部人力资源社会保障部关于印发<就业补助资金管理办法>的通知》（财社〔2017〕164

号）；

c) 《关于进一步加大就业扶贫政策支持力度着力提高劳务组织化程度的通知》（人社部发〔2018〕

46 号）；

d) 《云南省财政厅 云南省人力资源和社会保障厅关于印发〈云南省就业补助资金管理办法〉的

通知》（云财规〔2018〕2 号）；

e) 《云南省人力资源和社会保障厅 云南省沪滇扶贫协作领导小组办公室关于下达 2018 年沪滇

劳务协作资金计划的通知》（云人社通〔2018〕142 号）；

f) 《云南省人力资源和社会保障厅 云南省财政厅关于进一步做好就业扶贫工作的通知》（云人

社通〔2020〕45 号）；

g) 《云南省人力资源和社会保障厅 云南省发展和改革委员会 云南省财政厅 云南省农业农村厅

云南省乡村振兴局关于加强就业帮扶巩固拓展脱贫攻坚成果助力乡村振兴工作的通知》（云

人社通〔2121〕49 号）。
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A
A

附 录 A

（规范性）

申请表格

云南省就业帮扶车间奖补资金申请表见表 A.1。

表 1 云南省就业帮扶车间奖补资金申请表见表
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就业帮扶车间吸纳脱贫劳动力就业花名册见表 A.2。

表 A.2 就业帮扶车间吸纳脱贫劳动力就业花名册见表
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B

附 录 B

（规范性）

业务流程图

办理流程见图 B.1。

图 B.1 业务流程图
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